Zarzadzenie Nr 102/2014
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 15 grudnia 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594, z p6zn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W § 12 Czesci II. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa,

stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia

27 lutego 2013r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Rzeszowa (z pdézn. zm.), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.~Referat Prezydialny, ktérego pracg kieruje kierownik referatu;”,

2) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.7. Do zadan Oddziatu Kancelaryjnego nalezy w szczegélnosci:
1) protokotowanie przebiegu narad i konferencji zwotywanych przez Prezydenta,

Zastepcow Prezydenta i Sekretarza;
2) przekazywanie projektéw uchwat do Biura Rady Miasta;

3) prowadzenie kancelarii ogélnej Urzedu;
4) dbanie o wtasciwy obieg dokumentéw oraz komunikacje wewnetrzng Urzedu;
5) prowadzenie archiwum zaktadowego.”,

3) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»8. Do zadan Referatu Prezydialnego nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga kancelaryjno-administracyjna Prezydenta;

2) koordynacja wyjazdéw stuzbowych Prezydenta,
i Sekretarza oraz zawiadywanie obstugg transportowg w tym obszarze;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjg reprezentacyjng Prezydenta;
4) przygotowywanie dla Prezydenta, Zastepcow Prezydenta i Sekretarza:

a) harmonogramoéw spotkan, konferencji i narad,

Zastepcow Prezydenta

b) wystapien i przemdwien okolicznosciowych;”;
5) przyjmowanie zgtoszen od mieszkancow w sprawach kierowanych do

Prezydenta, a w szczegodlnosci:



a) analizowanie tematyki spraw zglaszanych przez mieszkancow i
przedkfadanie ich do =zalatwienia wedlug wilasciwosci Prezydentowi,
Zastepcom Prezydenta i Sekretarzowi;

b) ustalanie terminarza indywidualnych spotkan Prezydenta, Zastepcéw
Prezydenta i Sekretarza z mieszkancami;

c) przygotowywanie indywidualnych spotkarn Prezydenta, Zastepcéw
Prezydenta i Sekretarza z mieszkarnicami poprzez relacjonowanie stanu
zatatwiania spraw prowadzonych w urzedzie Ilub jednostkach
organizacyjnych i przygotowywanie odpowiednich materiatow we
wspotpracy z merytorycznymi wydziatami oraz jednostkami
organizacyjnymi;

d) przesytanie ewentualnych dyspozycji Prezydenta, Zastepcéw Prezydenta
oraz Sekretarza po spotkaniach z mieszkaricami do witasciwych wydziatéw

oraz jednostek organizacyjnych.”.

§:2i

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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